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消費者事務局 (DCA) 發照中心 

(DEPARTMENT OF CONSUMER AFFAIRS (DCA) LICENSING CENTER) 
42 Broadway | New York, NY 10004  

週一至週五：上午 9:00 至下午 5:00 | 週三：上午 8:30 至下午 5:00 

電話：311 (紐約以外地區：212-NEW-YORK) 

nyc.gov/consumers | @NYCDCA 

 
 
 

執照申請清單： 

房屋裝修承包商 (經營場所) 
 

哪些人必須持有房屋裝修承包商執照 (Home Improvement Contractor License)？ 

 

從事對任何土地或用作住宅的建築物進行建造、維修、改建或增建業務的公司或個人都必須持

有房屋裝修承包商執照。這包括但不限於對地下室、車道、圍籬、車庫、造景、天井、門廊、

人行道、游泳池、露台的建造、重建或修繕作業，及與房屋或公寓建築相鄰之其他結構或土地

的修繕作業。 

 

本描述僅為哪些人必須持有房屋裝修承包商執照之一般性說明。請參閱隨附的發照法律/規則

傳單。 

 

申請要求簡要清單 

 

 基本執照申請表 

 

 營業稅識別號碼或授權證書申請確認號碼 

 

 公司地址證明 

 

 住家地址證明 

 

 工傷賠償保險資訊 

 

 經正確簽署的 DCA 信託基金登記表 (Trust Fund Enrollment) ($200 的費用) 或保證金函 

(或第三方保證擔保) 副本 

 

 員工名單 

 

 合約合規協議 

 

 房屋裝修測驗及 $50 測驗費 (若適用) 

 

 指紋及每人 $75 的手續費 (若適用) 

 

接續第 2 頁。 
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 行動授權確認書 (若適用) 

 

 執照費 (請參閱第 6 頁的章節。) 

 

詳情請參閱「申請要求」一節。 

 

您可能需要的其他城市或州政府許可證/執照/登記證 

 

若您與業主協商房屋裝修合約或為業主提供房屋裝修合約協商服務，則您還必須取得 DCA 核發

的房屋裝修業務員執照。 

 

人行道作業需要取得紐約市交通局 (New York City Department of Transportation) 的許可證。

請撥打 311 或造訪 www.nyc.gov/dot 

 

許多房屋裝修作業均須取得紐約市建管局 (New York City Department of Buildings, DOB) 核發

的許可證。抬升、提高、提舉或移動房屋或建築物需要經過 DOB 的特別調查。請撥打 311 或

造訪 www.nyc.gov/buildings 

 

若您打算清運業務作業產生的廢棄物，您必須取得紐約市商業信用委員會 (New York City 

Business Integrity Commission) 核發的一級自行清運垃圾登記證 (Class One Self Hauler 

Registration)。如需申請及詳細資訊，請撥打 311 或造訪 www.nyc.gov/bic 

 

提出申請程序 

 

 
 
 

 
 

 

 

請造訪 www.nyc.gov/BusinessToolbox 使用本市的線上服務於線上提出申請。注意：

目前本服務僅限使用筆記型電腦或桌上型電腦。 

 

或 

 

於週一、週二、週四及週五上午 9:00 至下午 5:00 及週三上午 8:30 至下午 5:00 親自前

往 DCA 發照中心 (DCA Licensing Center) 提出申請，地址：42 Broadway, Manhattan。 

 

翻譯服務 

若您不會說英語或英語理解能力有限，請在您抵達發照中心時告知我們，我們將提供

翻譯服務。 

 

合理便利設施 

如需無障礙設施，請填寫並提交殘障人士無障礙設施申請表  (Accommodation 

Request Form for People with Disabilities) (隨附)。您也可致電 (212) 436-0154 向 

DCA 的《美國殘障法案》(Americans with Disabilities Act, ADA) 協調專員索取該申

請表。 

 
 

http://www.nyc.gov/dot
http://www.nyc.gov/buildings
http://www.nyc.gov/bic
http://www1.nyc.gov/site/dca/businesses/licenses.page
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申請要求 

 

提出 DCA 執照申請前： 

您必須在提出申請前取得下列必備文件。雖然 DCA 並未規定必須提交這些文件方可處理您的

親自或線上申請，但 DCA 保留依《紐約市行政法規》(New York City Administrative Code)  

第 20-104 節要求及查核文件的權利。 

 

 依貴公司法律結構適用之經營許可證。 
 

o 並非以您的姓名經營的獨資企業必須向您營業所在地的郡書記官提交經營/假名許

可證 (Business/Assumed Name Certificate)。 
 

o 以您的姓名營業之獨資企業，而不是以貿易或企業經營別稱 (DBA) 營業，不需要

經營許可證。 
 

o 一般/合夥企業必須向營業所在地的郡書記官提交合夥證書 (Partnership 

Certificate)。 
 

o 有限公司、有限合夥公司、有限責任公司或有限責任合夥公司必須向紐約州州務

廳 (New York State Department of State) 登記並保持活躍狀態。DCA 將在發照

之前查核活躍狀態。您可造訪  

http://www.dos.ny.gov/corps/bus_entity_search.html 確認您的經營狀態。若適

用，您還必須提交企業的假名許可證。 
 

o 於本州境外組成的企業必須向所在州的州務卿 (Secretary of State) 取得優良企業

證書 (Certificate of Doing Business in Good Standing)，並連同紐約經營授權書 

(Authority to Conduct Business in New York) 申請表提交給紐約州州務卿。 

 

提出 DCA 執照申請時： 

以下是提出執照申請的必備條件。若您未能提交所有文件，您的申請將會遭到駁回。 

 

 基本執照申請表 (隨附)。 

提醒：若貴公司的法律結構為獨資企業或一般或有限合夥公司，您必須填寫申請表中的

兒童撫養證明 (Child Support Certification) 部分。 

 

 營業稅識別號碼或授權證書申請確認號碼。 

營業稅識別號碼是紐約州稅收與財政部授權證書 (New York State Department of Taxation 

and Finance Certificate of Authority) 上的 9、10、或 11 位數數字。您必須在基本執照申

請表上填寫此號碼。若您尚未收到授權證書，請填寫您在提交授權證書申請時獲得的 6 位

數確認號碼。 

 

如欲申請授權證書，請造訪 NYS 執照中心 (NYC License Center) 網站，網址為  

https://licensecenter.ny.gov。您將需要 NY.gov ID 方可存取申請表。如欲索取紙本申請

表，請電洽 (518) 485-2889。向紐約州稅收與財政部提出申請後，約需四至六週的時間

才能收到授權證書。 

http://www.dos.ny.gov/corps/bus_entity_search.html
https://licensecenter.ny.gov/
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 公司地址證明。 

提交下列任「一」文件副本作為公司地址證明： 

o 過去 90 天內的水電瓦斯帳單 (電話、瓦斯、電費、有線電視或水費) 或 

o 以執照申請表中所列公司或個人名義簽定的現期租約或契據，或 

o 現期房租或房屋貸款金額，或 

o 紐約州政府或其他紐約市政府機構所核發且註明您的公司地址的現期 (有效) 執照

或許可證 

 

 住家地址證明。 

執照申請表上所列的每個人都必須提供下列任「一」文件的副本，以作為個人的住家地

址證明： 

o 過去 90 天內的水電瓦斯帳單 (電話、瓦斯、電費、有線電視或水費) 或 

o 現期租約或契據，或 

o 現期房租或房屋貸款金額，或 

o 駕駛執照，或 

o 市民身分證 

若個人居住在另一個人的地址，請提供： 

o 指出此人居住在該地址的租賃人簽名信，以及 

o 一份註明租賃人姓名的住家地址證明 (如上) 

 

 工傷賠償保險資訊。 

提供下列任「一」文件副本作為工傷賠償保險資訊的證明： 

o 私人保險公司或紐約州保險基金處 (New York State Insurance Fund Office) 核發的

工傷賠償保險證。保險證必須將消費者事務局 (Department of Consumer Affairs) 

指名為證書持有者，並納入事務局地址：42 Broadway, New York, NY 10004。或 

o 紐約州工傷賠償委員會 (New York State Workers’ Compensation Board) 核發之

豁免認證證書 (Certificate of Attestation of Exemption) (若您聲稱您享有工傷賠償

保險豁免權)。詳情請造訪紐約州工傷賠償委員會網站 (www.wcb.ny.gov)。 

 
重要提醒：您必須提供您的 DCA 工傷賠償保險證明 

(若貴公司不再符合工傷賠償豁免資格)。 

 

• 經正確簽署的 DCA 信託基金登記表或保證金函 (或第三方保證擔保)。 

o 若您希望貴公司加入信託基金，請填寫信託基金登記表 (Trust Fund Enrollment 

Form) (隨附)。加入信託基金的費用為 $200。 

 
或 

 
o 若您不加入信託基金，則必須提交價值 $20,000 且經正確簽署的保證金函 (或第

三方保證擔保) 副本。保證金函副本必須將消費者事務局指名為證書持有者。您

的企業名稱、企業經營別稱 (DBA) (若有的話) 及經營場所地址必須與所有文件上

所載的內容完全一致。您還必須提交顯示保證金函費用已全額繳清且在執照有效

期期滿之前並未失效之保證金函收據副本。隨附擔保公司清單供您參考。 
 

http://www.wcb.ny.gov/
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• 員工名單 (隨附)。 

 

 合約合規協議 (隨附)。 

您必須填寫合約合規協議。 
 

檢閱合約合規清單及本資料包隨附的「房屋裝修估價單與最終合約」範本，以確保您的

合約符合法律規定。 

 

• 房屋裝修測驗及測驗費。 

所有獨資經營人士、一般合夥人、公司高階主管、員工或所有持有 10% 或以上公司股份

之股東皆需於週一至週五上午 9:00 至下午 3:00 前往 DCA 發照中心參加房屋裝修測驗。 
 

測驗包含 30 個問題。您必須至少答對 21 個問題方能通過測驗。測驗費為 $50；測驗費

與執照費不同，且不可退還。若您兩次均未通過測驗，則必須再次繳納測驗費方可再次

參加測驗。 
 

房屋裝修測驗指南隨附在本資料包中，以幫助您準備測驗。 
 

重要提醒： 

o 您必須在提交申請後的 30 天內通過測驗，否則您的申請將遭到駁回。 

o 只有下列任一人士需要通過房屋裝修測驗：獨資經營人士、一般合夥人、公司高

階主管、員工或持有 10% 或以上公司股份之股東。申請人僅需通過測驗一次，

即使同時申請房屋裝修業務員執照亦然。 

 

 指紋與手續費。 

所有獨資經營人士、一般合夥人、公司高階主管、員工及所有持有 10% 或以上公司股

份之股東皆需於 DCA 發照中心按捺指紋。例外：過去三年內曾針對有效 DCA 執照按
捺指紋或提供指紋者無需按捺指紋。 
 

您必須持附照片身分證明文件 (ID) 親自前往 DCA 發照中心並支付 $75 的手續費。可接

受的 ID 形式包含： 

o 紐約州汽機車監理所 (State Department of Motor Vehicles) 核發之駕照或非駕照

證件 

o 政府機構核發之執照或許可證 

o 護照 

o 外國人居留證/綠卡 

o 市政府、州政府或聯邦政府員工 ID 卡 

o 市民身分證 
 

我們將使用您的指紋來確認您是否有任何犯罪記錄。請注意，遭到定罪不一定會妨礙您

獲取執照。不過，隱瞞定罪情事可能構成申請遭拒之理由。 

 

 行動授權確認書 (隨附)。 

若此申請表將由非執照申請人本人親自填寫與提交，則執照申請人必須提交行動授權確

認書。注意：申請人必須在所有必備的文件上簽名。 
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 執照費。 

下表列出的應付金額視您提出執照申請的時間而定。注意：奇數年係指尾數為奇數的任

一年度；例如 2015 年。偶數年係指尾數為偶數的任一年度；例如 2016 年。 

 

房屋裝修承包商執照費 

執照 

有效期 

執照到期日 若您在下列日期之間提出申請： 您的執照

費為： 

2 年 奇數年 

2 月 28 日 

從奇數年的 3 月 1 日至奇數年的 8 月 31 日 $100 

 
從奇數年的 9 月 1 日至偶數年的 2 月 28 日或 29 日 

$75 
 

 從偶數年的 3 月 1 日至偶數年的 8 月 31 日 $50 

 

從偶數年的 9 月 1 日至奇數年的 2 月 28 日 $25 

或 

*$125 

*若您在執照到期日前六個月申請，您可支付剩餘執照有效期的分攤費用加上下個有效期的全額

費用。若您支付兩筆費用，在下一次執照有效期期滿之前，您將無需再更新執照。 

 

費用支付 

 

DCA 發照中心接受的付款方式如下：信用卡 (Visa、MasterCard、American Express 及 Discover 

Card) 或抬頭為 NYC Department of Consumer Affairs 的支票或匯票。 
 

若您於線上提交申請，則必須以主要信用卡付款。 
 

注意：信用卡付款需支付 2.49% 不可退款的刷卡手續費。若相關付款遭到取消、退款、抵扣或

拒絕付款，您必須聯絡信用卡公司提出刷卡手續費爭議。 

 

房屋裝修承包商適用的其他資源 

 

本資料包包括下列資源，可協助承包商了解相關法律及其義務： 
 

 發照法律/規則傳單 (房屋裝修業務) 
 

 檢查清單：房屋裝修承包商 
 

 房屋裝修估價單與最終合約範本 
 

 房屋裝修消費者指南 
 

 學習如何打造「適齡」銀髮族住房的方法 

本傳單由 DCA 及老齡局/老人局 (Department for the Aging) 印製，可為承包商提供與年

長者合作、打造適齡住房及協助年長者配合環保政策的提示。 
 


