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企業登記 
 
指南概述 
本指南的宗旨在於提供如何在紐約登記及成立企業的秘訣，內容不適用於在其他州或其他國家成立，且希望在紐

約州登記並獲得紐約州營業授權的企業。本文件不構成法律建議，亦不取代法律或專業建議。強烈建議欲成立公

司者向專業的法律、財務與稅務顧問諮詢。 
 
本指南提供下列主題的相關資訊： 
 

 我該如何申請企業登記證？ 
 我該如何在紐約州成立組織型企業？ 
 我該如何取得聯邦政府雇主識別號碼 (EIN)？ 
 我該如何取得銷售稅號碼/ 註冊攤販/零售號碼？我該如何取得企業所需的執照與許可證？ 

 
 
我該如何申請企業登記證？ 
 
誰必須提出企業登記證申請？ 
若您打算用非自己姓名的任何名稱以獨資企業或一般合夥企業的形式經營營利性企業，依法您需向企業所在郡的

郡書記辦公室申請企業登記證(又稱為化名證書)。若公司型企業、有限合夥企業及有限責任公司用非法人化時或

成立時所用名稱的名稱經營，那麼它們也必須申請化名證書，雖然這些組織型企業也必須向紐約州州務院提交表

格。 
 
我需要繳交哪些表格？ 
企業登記證表格，又稱化名證書 
 
 
我可於何處取得適用的表格？ 
您可至 http://www.dos.ny.gov/forms/corporations/1338-f-l.pdf 取得紐約州州務院的化名證書表格。您

也可以使用許多郡書記辦公室的同等效力郡專用表格。您可至販售法律表格的商用文具用品專賣店購買相關表

格，或透過 Blumberg Legal Forms (電洽 (800) 221-2972 或瀏覽 www.blumberglegalforms.com) 取
得表格。請注意，某些郡可能要求繳交多份表格副本，且可能要求將表格公證。 
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我該將表格繳交至何處？ 
若是獨資企業與一般合夥企業，請將企業登記證申請表繳交至相應的郡書記辦公室。 
 
郡書記辦公室 
Bronx（布朗克斯區） 
851 Grand Concourse,  
Room 118 
Bronx, NY 10451 

Brooklyn（布魯克林區） 
Supreme Court Building 
360 Adams St, Room 189 
Brooklyn, NY 11201 
 

Manhattan（曼哈頓） 
Supreme Court Building 
60 Centre St, Room 103B  
New York, NY 10007 
 

Queens（皇后區） 
88-11 Sutphin Blvd, Room 106 
Queens, NY 11435 
 

Staten Island（史坦頓島） 
130 Stuyvesant Place 
Staten Island, NY 10301 
 

 

 
若是公司型企業、有限合夥企業及有限責任公司，請將化名證書申請表格繳交至位於下列地址的紐約州州務院： 
 
NYS Department of State 
Division of Corporations, State Records and Uniform Commercial Code 
One Commerce Plaza 
99 Washington Avenue 
Albany, NY 12231 
 
 
我該如何判斷我想要使用的名稱是否可供使用？ 
您必須在郡書記辦公室 (若欲於此提出申請) 進行名稱搜尋，以確定所選名稱尚未被他人使用。郡書記辦公室將

在您提出申請時搜尋其系統，以確認名稱的可用性。您也可以至紐約州公司與企業實體資料庫 
(http://www.dos.ny.gov/corps/bus_entity_search.html) 搜尋所有紐約的企業，以確認您欲使用的名稱

是否已被他人使用中。 
 
申請手續費是多少？ 
若是獨資企業及一般合夥企業，申請手續費視您繳交表格所在的郡而定。紐約市的申請手續費如下： 
 
郡 申請手續費 
Bronx $100 
Brooklyn (Kings County) $120 
Manhattan (New York County) $100 
Staten Island (Richmond County) $120 
Queens $100 
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除了申請手續費之外，各郡將允許您購買額外的認證申請收據副本，每份 $10 元。 
 
若是必須向州政府提出申請的公司型企業、有限合夥企業及有限責任公司，申請手續費為 $25 元，但是公司型

企業還必須支付額外的各郡特定手續費。紐約市各郡的公司型企業郡申請手續費均為 $100 元，紐約州其他郡均

為 $25 元。向州政府提出申請者也可選擇支付額外的加速處理費，視所選處理速度，費用分別為 $25 元、$75 
元或 $150 元。 
 
繳交申請表格後該做什麼？ 
您將會收到至少一份正式申請收據，但您應考慮再多購買幾份認證副本，因為收據用途廣泛。將一份副本與企業

的其他記錄文件妥善地放置在一起。您需要持一份表格副本至銀行開立公司帳戶。紐約州法律亦規定您需在企業

所在地點出示化名證書副本。 
 
我可於何處取得更多資訊？ 
您可至紐約州州務院網站 ( http://www.dos.ny.gov/corps/assdnmins.html) 瀏覽化名證書填寫與申請指

南。 
 
 
II.我該如何在紐約州成立組織型企業？ 
 
我需要繳交哪些表格？ 
商業公司 – 公司登記證  
有限合夥公司 (LP) – 有限合夥公司登記證  
有限責任公司 (LLC) – 組織章程 
 
我可於何處取得適用的表格？ 
法律並未規定需由律師處理這些表格或其他文件，但強烈建議您尋求專業的法律協助，因為這些文件均具備法律

效力，且擁有可履行的權利與義務。您可至販售法律表格的商用文具用品專賣店購買相關表格，或透過 
Blumberg Legal Forms (電洽 (800) 221-2972 或瀏覽  www.blumberglegalforms.com) 取得表格。紐

約州州務院也出版可供您使用的表格： 
 

 公司登記證： 
http://www.dos.ny.gov/forms/corporations/1239-f-l.pdf。  

 有限合夥公司登記證： 
http://www.dos.ny.gov/forms/corporations/1391-f-l.pdf 

 組織章程： 
http://www.dos.ny.gov/forms/corporations/1336.pdf 

 
新設企業的名稱規定有哪些？ 
企業的名稱必須與任何其他取得紐約州內授權的外國公司、有限合夥公司或有限責任公司「有所區別」。紐約法

律也對於每一種正式成立的組織型企業類型制定特別規定： 
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商業公司型企業：任何紐約商業公司型企業的正式名稱均需含有下列任一文字，或這些文字其中之一的縮寫：

corporation、incorporated 或 limited。未經特許，公司型企業的名稱不得含有下列任一文字或句子，或這些

文字或句子的縮寫或衍生詞：board of trade (交易所)、chamber of commerce (商會)、community 
renewal (社區更新)、state police (州警)、state trooper (州警)、tenant relocation (房客重新安置)、
urban development (都市開發)、urban relocation (都市重劃)、acceptance (承兌)、annuity (年金)、
assurance (保險)、bank (銀行)、benefit (福利)、bond (債券)、casualty (意外)、doctor (醫生)、
endowment loan (壽險貸款)、fidelity mortgage (信用貸款)、financial savings (財務節省)、guaranty 
surety (保證擔保)、indemnity title (補償資格)、insurance trust (保險信託)、investment underwriter 
(投資承銷)、lawyer (律師)、union (工會)、labor (勞工)、counci (協會)l、industrial organization (產業

組織)、blind (盲人)、handicapped (殘障)、exchange (交換)、school (學校)、education (教育)、
elementary (小學)、secondary (中學)、kindergarten (幼兒園)、prekindergarten (幼兒園學前班)、
preschool (幼兒園)、nursery school (托兒所)、museum (博物館)、history (歷史)、historical (歷史

的)、historical society (歷史學會)、arboretum (植物園)、library (圖書館)、college (學院)、university 
(大學)、conservatory (專門學院)、academy (學院) 或 institute (專科學院)。 
 
有限合夥公司 (LP)：紐約任何有限合夥公司的正式名稱必須含有 “Limited Partnership” 或 “LP” 或 “L.P.” 文
字。 未經特許，有限合夥公司的名稱不得含有下列文字或句子，或下列文字或句子的縮寫或衍生詞：board of 
trade (交易所)、chamber of commerce (商會)、community renewal (社區更新)、state police (州
警)、state trooper (州警)、tenant relocation (房客重新安置)、urban development (都市開發)、urban 
relocation (都市重劃)、acceptance (承兌)、annuity (年金)、assurance (保險)、bank (銀行)、benefit 
(福利)、bond (債券)、casualty (意外)、doctor (醫生)、endowment loan (壽險貸款)、fidelity (誠信)、
finance (金融)、guaranty (擔保)、indemnity (補償)、insurance (保險)、investment (投資)、lawyer 
(律師)、loan (貸款)、mortgage (房貸)、savings (節省)、surety (保證)、title (資格)、trust (信託)、
underwriter (承銷商)、blind (盲人)、handicapped (殘障) 或 exchange (交換)。 
 
有限責任公司 (LLC)：紐約任何有限責任公司的正式名稱必須含有 “Limited Liability Company”、“LLC” 或 
“L.L.C.” 文字。 未經特許，有限責任公司的名稱不得含有下列文字或句子，或下列文字或句子的縮寫或衍生

詞：board of trade (交易所)、chamber of commerce (商會)、community renewal (社區更新)、
corporation (合作)、incorporated (法人)、partnership (合夥企業)、state police (州警)、state trooper 
(州警)、tenant relocation (房客重新安置)、urban development (都市開發)、urban relocation (都市重

劃)、acceptance (承兌)、annuity (年金)、assurance (保險)、attorney (律師)、bank (銀行)、benefit 
(福利)、bond (債券)、casualty (意外)、doctor (醫生)、endowment (壽險)、fidelity (誠信)、finance 
(金融)、guaranty (擔保)、indemnity (補償)、insurance (保險)、investment (投資)、lawyer (律師)、
loan (貸款)、mortgage (房貸)、savings (節省)、surety (保證)、 title (資格)、 trust (信託)、
underwriter (承銷商)、blind (盲人)、handicapped (殘障)、exchange (交換)、school (學校)、
education (教育)、elementary (小學)、secondary (中學)、kindergarten (幼兒園)、prekindergarten 
(幼兒園學前班)、preschool (幼兒園)、nursery school (托兒所)、museum (博物館)、history (歷史)、
historical (歷史的)、historical society (歷史學會)、arboretum (植物園)、library (圖書館)、college (學
院)、university (大學)、conservatory (專門學院)、academy (學院) 或 institute (專科學院)。 
 
您可至 http://www.dos.ny.gov/corps/restricted_words.html 了解對企業名稱禁用文字與句子的詳細說

明。 
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我該如何判斷我想要使用的名稱是否可供使用？ 
州務院會針對向州務院阿爾巴尼 (Albany) 辦事處提出的書面請求進行名稱可用性調查，所搜尋的每一筆名稱收

費  $5 元  ( 不 接 受 電 話 查 詢 ) 。 您 也 可 以 至 紐 約 州 公 司 與 企 業 實 體 資 料 庫 
(http://www.dos.ny.gov/corps/bus_entity_search.html) 搜尋所有紐約的企業，以確認您欲使用的名稱

是否已被他人使用中。 
 
決定好欲使用的名稱並確定該名稱可用後，該名稱可保留 60 天，以便您準備其餘必要的文件，但您需向州務院

阿爾巴尼辦事處提出保留證明申請，並支付 $20 元的申請手續費。60 天的名稱保留期最多可延長兩次，每次延

長需再繳交 $20 元。您可至 http://www.dos.ny.gov/forms/corporations/0234.pdf 取得保留證明副本。 
 
我該將申請文件繳交至何處？ 
公司設立文件及申請手續費及任何其他的必備的文件應繳交給紐約州州務院。若您以郵寄方式繳交公司設立申請

文件，應將已填妥、已簽名的表格附上所需申請手續費後連同任何其他必要的文書郵寄至紐約州州務院阿爾巴尼

辦事處： 
 
NYS Department of State 
Division of Corporations, State Records and Uniform Commercial Code 
One Commercial Plaza 
99 Washington Avenue 
Albany, NY 12231 
 
您也可以將已填妥的公司設立文件連同信用卡/金融卡授權書及任何其他必備的文書傳真至公司事務處，傳真號

碼為 (518) 474-1418。您也可以至紐約州線上許可證協助與授權網站 (OPAL) 線上繳交公司型企業及有限責

任公司表格，網址是 http://www.nys-opal.com/。 
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申請費用是多少？ 
繳交所有公司設立文件需支付一定的手續費，接受現金、支票、匯票、MasterCard、Visa 或 American 
Express。支票與匯款的抬頭應寫上 “Department of State”。若您以信用卡付款，請連同您的申請文件一併

繳交已填妥的信用卡/金融卡授權書，可至 http://www.dos.ny.gov/forms/corporations/1515-f-l.pdf 取
得授權書表格。 
 
下表是與成立各種實體相關的非排他費用清單： 
 

實體類型 所需申請 申請手續

費 
其他手續費 加速 

處理 
商業公司型企業 公司登記證 $125 $10 元或以上 

(核定股數稅金) 
$25 
(24 小時處理) 

有限合夥企業 (LP) 有限合夥公司登記

證 
$200 $50 元 (發行證書) $75 

(當天處理) 

有限責任公司 
(LLC) 

組織章程 $200 $50 元 (發行證書) $150 
(2 小時處理) 

 
還需正式採用其他哪些文件？ 
除了各組織型企業實體向紐約州州務院繳交的公司成立文件之外，每一種實體類型也必須製作及正式採用如下所

述的其他政府文件。這些文件不須繳交給州政府，但它們規範了企業及其擁有人的重要權利與義務，因此，強烈

建議您在擬定與正式通過這些文件時，尋求專業的法律協助。 
 
商業公司型企業：公司型企業必須制定「組織章程」，其說明公司型企業的資本結構、會議及投票程序、股東權

利、董事會及高階主管的性質與角色，以及其他組織事務。「組織章程」應由創立者於公司初次組織會議時制

定。 
 
有限合夥公司：有限合夥公司必須擬定合夥協議，這是規範所有合夥人權利與義務、有限合夥公司組織結構及營

運事務的文件。合夥協議必須由一般合夥人簽署，但有限合夥人不一定需要簽署。 
 
有限責任公司：有限責任公司的成員依法需在有限責任公司成立後 90 天內正式採用營運協議。「營運協議」規

範公司成員的權利與責任，以及公司運作方式。 
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有相關的公告規定嗎？ 
沒有針對商業公司型企業制定的公告規定，但是紐約市政府要求新成立的有限合夥公司及有限責任公司需向大眾

公告其成立事實。 
 
這兩種實體均需依法在成立後 120 天內公佈企業之組織章程或有限合夥公司登記證 (視情況而定)，或是所含實

質資訊與適用申請表格文件相當的公告。公告必須於企業辦公室所在郡的兩份報刊上連續六週每週刊登一次。郡

書記會指定須將公告刊登在哪兩份報刊上，其中一份需為日報，另一份為週刊。您必須支付將公告刊登在報刊上

的一切費用。您可自行安排公告刊登事宜，也可另外付費由商業服務代辦，以符合此項公告規定。 
 
刊登公告後，報社會提供您一份刊登證明。您必須在企業成立後 120 天內，將各家報社提供的刊登證明連同發

行 證 書 及  $50 元 的 申 請 手 續 費 繳 交 給 紐 約 州 州 務 院 。 您 可 至 
http://www.dos.ny.gov/forms/corporations/1708.pdf 取得州務院的有限責任公司發行證明表格，有限合

夥公司請至 http://www.dos.ny.gov/forms/corporations/1711.pdf。 
 
我可於何處取得更多資訊？ 
您可至紐約州州務院網站瀏覽成立企業實體的指南及常見問答集 (FAQ)，網址如下： 
 
商業公司型企業指南：http://www.dos.ny.gov/corps/busguide.html 
商業公司型企業 FAQ：http://www.dos.ny.gov/corps/bcfaq.asp 
 
有限合夥公司指南：http://www.dos.ny.gov/corps/lpcorp.html 
有限合夥公司 FAQ：http://www.dos.ny.gov/corps/lpfaq.asp 
 
有限責任公司指南：http://www.dos.ny.gov/corps/llcguide.html 
有限責任公司 FAQ：http://www.dos.ny.gov/corps/llcfaq.asp 
 
若您還有其他問題，請電洽紐約州州務院 ((518) 473-2492)，或寫信至 corporations@dos.state.ny.us。 
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III.我該如何取得聯邦政府雇主識別號碼 (EIN)？ 
 
誰必須取得 EIN？ 
大多數企業均須有 EIN；只有無員工的獨資企業主不需具備 EIN。(獨資企業主可用其社會安全號碼作為 EIN。) 

 
快速核對清單： 若下列有任何您回答「是」的問題，您就需要有 EIN： 
 您是否打算聘請員工或承包商？ 
 您是否打算以公司型企業或合夥企業的形式經營您的企業？ 
 您是否打算繳交下列任一項報稅表？聘用；消費稅、或酒品、菸品與槍支？ 
 您是否打算預扣支付給非居民外國人的所得稅而非薪資？ 
 您是否打算參加基奧 (Keogh) 計畫 (為小型企業及自營業者設計的退休計畫)？ 
 您是否參與下列任一種類型的組織：信託 (特定授予者擁有的可撤銷信託除外)、IRA、豁免機構營

業所得報稅表、不動產抵押放款投資專案、非營利組織、農會或計畫管理者？ 
 
我需要繳交哪些表格？ 
IRS Form SS4，即“Application for Employer Identification Number”(雇主識別號碼申請書) 
 
 
我可於何處取得適用的表格？ 
您可至 https://sa2.www4.irs.gov/modiein/individual/index.jsp 取得及於線上填寫 Form SS4 申請書。

您也可以用寫信或傳真的方式至 http://www.irs.gov/pub/irs-pdf/fss4.pdf 索取可列印的 PDF 版申請書。 
 
您可於當地時間上午 7 點至晚上 10 點致電 1-800-829-4933 IRS 索取 EIN 號碼。 
 
我該將表格繳交至何處？ 
您可以選擇透過網路、電話、傳真、郵件申請 EIN，視您需使用 EIN 的急迫性而定。每個實體僅使用一種申請

方式，如此即不會造成一個實體收到多組 EIN 的情況。IRS 建議您至 
https://sa2.www4.irs.gov/modiein/individual/index.jsp 線上填寫表格。 
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傳真 EIN 申請書需四天的回覆時間。若您想要傳真申請書，請將填妥的 Form SS-4 傳真至 (859) 669-
5760。郵寄 EIN 申請書需要三天的回覆時間。若您想要郵寄紐約企業成立申請書，請將填妥的 Form SS-4 郵
寄至： 
 
Internal Revenue Service Attn:  
EIN Operation  
Cincinnati, OH 45999 
 
我可於何處取得更多資訊？ 
您可至 IRS 網站 (http://www.irs.gov/pub/irs-pdf/iss4.pdf) 瀏覽填寫 Form SS4 及取得 EIN 的說明。 
 
 
IV.我該如何取得銷售稅號碼/ 註冊攤販/零售號碼？ 
 
誰必須具備註冊攤商資格？ 
所有需繳納銷售稅且在紐約州進行銷售業務的企業均需具有銷售稅號碼。您必須向稅務局註冊並取得營業許可

證，方可獲得銷售稅號碼，且您有權在您的應稅銷售項目中收取稅金，並發出與接受大多數的紐約州銷售稅豁免

憑證。如欲檢視應稅銷售項目清單，請參考 www.tax.ny.gov 中的 Publication 750。 
 
我需要繳交哪些表格？ 
Form DTF-17，即 “Sales Tax Certificate of Authority”(銷售稅營業許可證)。 
 
我可於何處取得適用的表格？ 
您可至 OPAL 網站 (www.opal.ny.gov) 線上取得並填寫營業許可證。請點選 “Online Applications” (線上

申請書) 標籤，然後在 “Taxation and Finance, Department of” (財政稅務廳) 下選擇 “Certificate of 
Authority of Collect Sales Tax” (收取銷售稅許可證)，即可填寫 Form DTF-17。您也可以電洽紐約州稅務

廳 ((800) 698-2909) 索取表格副本。 
 
我該將表格繳交至何處？ 
若要取得許可證，您至少必須在開始營業前 20 天 (但不超過 90 天) 將企業的 Form DTF-17 繳交給紐約州財

政稅務廳。若您是在 www.opal.ny.gov 取得線上表格，那麼您也可以在此繳交表格。若您選擇以郵寄方式繳

交表格，請將填妥的表格郵寄至： 
 
New York State Tax Department 
Sales Tax Registration Unit  
W A Harriman Campus  
Albany, NY 12227 
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稅務廳將會審查您的申請。若申請獲准，稅務廳會將許可證郵寄給您。在您收到有效的許可證之前，您無法合法

進行應稅銷售業務或收發大多數的豁免憑證。若您在 Form DTF-17-ATT 中列出多個營業點，稅務廳會分別提

供您各個地點專用的有效許可證。 
 
許可證分為哪幾種？ 
許可證有三種： 
 

 固定 – 若您將在家中、商店、店舖、推車、小攤或任何其他固定營業的設施進行應稅銷售業務。 
 表演/娛樂 – 若您在州內唯一的商業活動是以表演或娛樂攤商的身份經營。 
 臨時 – 若您預期在紐約州進行應稅銷售業務的時間不超過連續兩個季度銷售稅期間 (任一 12 個月期

間)。 
 
我可於何處取得更多資訊？ 
詳情請至 www.tax.ny.gov 點選 “find publications” (尋找出版品)，以取得：Publication 750 – “A Guide 
to Sales Tax in New York State” (紐約州銷售稅指南)。 
 
 
我該如何取得企業所需的執照與許可證？ 
若 要 確 認 及 取 得 您 的 企 業 所 需 的 執 照 與 許 可 證 ， 請 利 用  NYC Business Express 
(www.nyc.gov/nycbusinessexpress)。NYC Business Express 是一站全包的網站，提供如何快速、正確

地在紐約市成立與經營企業的指南。NYC Business Express 為企業主及企業家提供成立與經營企業所需的資

訊，並可供申請許可證、執照及證書，以及確認違規狀態。 


