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開業核對清單 
 
您考慮是否要成立自己的公司。在您下場之前，我們建議您採取幾個可提高成功機率的步驟。下列可自訂核對清

單可導引您思考自行創業適不適合您，以及若適合的話，導引您完成開業所需的多個步驟。 
 
 個人評估。您的首要之務是自我評估。擔當企業主極具挑戰性。了解您的強項與弱項有助您先專注在自

己擅長的領域，同時找出可改善或抵銷弱點的方法。 
 

若要自我測試，請按一下下列連結，進行美國小型企業管理局的 “Is Entrepreneurship for You?” 
(您適合創業嗎？) 自我評估測驗。

http://www.sba.gov/starting_business/startup/areyouready.html 
 
 撰寫您的企業計畫。 企業計畫明確定義您的企業、確立您的目標且可作為公司的簡歷。基本構成內容包

括目前及預計 (未來預估) 資產負債表、利潤表及現金流量分析。由於它提供公司的特定與組織資訊並

說明您的借款償還方式，因此完善的企業計畫是任何貸款申請的關鍵部份。若要了解如何撰寫企業計

畫，請從 NYC 企業解決方案網站下載我們的企業計畫範本，或翻閱我們的研討會行事曆，查詢下一期 
“Business Basics” (企業基礎) 講座的時間。  

 
 了解您所有的支出。 您應了解您所有的支出，包括一次性支出、初期支出及持續的現金需求。您應列舉

每一個採購項目及支出，並調查其實際成本。您應考量：設備、保險、企業文件櫃、文具用品、招牌、

家具、用品、存貨、會計與法律服務、銀行費用、薪水、福利等。  
 
 確保必要資本。 這可以是任何形式，包括銀行貸款、個人儲蓄、家族資助等。NYC 商業解決方案中心

的工作人員可在與您一起準備您的貸款申請文件時，協助您找出適合您的融資類型與適合您的出借方。  
 
 法律考量事項。確定您需解決的任何法律問題，包括企業結構類型、租約條款、與供應商簽訂合約或融

資機構等。如需尋求法律建議或尋找律師的協助，請洽您就近的 NYC 企業解決方案中心，他們可將您

轉介給我們的義務律師網絡。  
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 企業登記。依規定取得稅號及其他稅務登記文件。請致電  (800) 829-3676 向 IRS  

索取免費的 “Small Business Tax Kit” (小型企業稅務資料包)，或至 IRS 的網站 
(http://www.irs.gov/) 瀏覽。 

 
 開立企業銀行帳戶。開立與您的任何個人帳戶分開的企業支票帳戶。選擇最符合您的需求的銀行與服

務。考慮大型國內銀行及小型本地銀行，它們為小型企業提供的產品與服務各有不同的優勢。  
 
 建立您的會計系統。若未做好銷售量、庫存、支出及現金流量記錄，您將無法得知公司是賺錢或賠錢，

庫存過多或不足等問題。這些記錄也可供您將實際結果與預估結果兩相比較，而且每年年終報稅時也需

要使用這些記錄。請瀏覽 http://www.sba.gov/starting_business/index.html 中的資訊，或向 
NYC 企業解決方案中心的企業顧問諮詢。 

 
 評估您的不動產需求。 決定您需要的空間類型：面積、房地產的實際狀況、佈局適當性、交通流量、停

車空間、公用設備需求及費用。請特別注意與相當地點相比較的每平方英呎費用是否過高。詳情請參閱

我們的簡單解決方案 “Zoning” (區域規劃) 文件。  
 
 找到您的供應商。 找到您將向他們採購所需產品與服務的公司或個人。請謹慎考量其是否可靠。  
 
 評估您的個人需求。 找出您需補足的其他公司職缺。擬定這些職缺的工作說明，並查清必備資格。  
 
 開始建立人脈。 加入貿易協會或您當地的商會，以推廣您的企業並認識業界人士。  
 
 尋找一般企業協助機會。 持續參加有助您更加了解如何成立與經營企業的課程、研討會或一對一企業諮

詢協助。  
 


