
لائسنس کی تجدید اور ہائرنگ کے حوالے سے 
گھر پر مبنی یومیہ نگہداشت کے آپریٹرز کے 

لیے رہنما

Urdu



تجدید کی درخواست کی آخری تاریخ
آپ ‎کو اپنی تجدید کی درخواست آپ کے رجسٹریشن/لائسنس 
کی میعاد ختم ہونے سے کم از کم ‎60‏ دن پہلے جمع کرا دینا 

ضروری ہے۔ 

تربیت
ہر دو سال پر، آپ اور آپ کے عملہ، ہر ایک کو 30 گھنٹے کی 
تربیت مکمل کرنا ضروری ہے۔ تربیت کی مدت آپ کے موجودہ 
رجسٹریشن/لائسنس کی تاریخ آغاز کو شروع ہوتی ہے اور اس 
کی میعاد ختم ہونے کی تاریخ تک رہتی ہے۔ اگر یہ آپ کی پہلی 
تجدید ہے تو 15 گھنٹے کی تربیت جو آپ نے 30 گھنٹے تجدید 

کی تربیت کے تقاضے کے حصے کے طور پر اپنے ابتدائی 
رجسٹریشن/لائسنس کے لیے حاصل کی ‎–‏ تا وقتیکہ آپ نے انہیں 

اپنی ابتدائی درخواست جمع کرانے کے بعد مکمل کیا۔

تربیت نو مطلوب عنوانات پر محیط ہونا ضروری ہے۔

نو مطلوب تربیتی عنوانات
1. �بچپن میں نشونما کے اصول )بشمول بچوں کی مناسب 

نگرانی، جسمانی یا جذباتی چیلنجز کے حامل بچوں کی 
 ضرورتیں پوری کرنا اور رویے کا نظم و نسق اور 

نظم و ضبط(

2. تغذیہ اور بچوں کی صحت کی ضروریات

3. بچے کی یومیہ نگہداشت پروگرام کی تیاری

4. �تحفظ اور سلامتی کے طریق کار، بشمول والدین اور نگرانوں 
کے بیچ مواصلت

5. کاروباری ریکارڈ کی دیکھ بھال اور نظم و نسق

 6. �بچے کے ساتھ بدسلوکی اور غلط برتاؤ کی شناخت اور 
روک تھام

7. بچے کی یومیہ نگہداشت کے تعلق سے قوانین اور ضوابط

8. �بچے کے ساتھ بدسلوکی اور غلط برتاؤ کے تعلق سے قوانین 
اور ضوابط

9. �شیکین بے بی سنڈروم )‏shaken baby syndrome‏( کی 
روک تھام اور شناخت

اپنی تجدید کی درخواست جمع کراتے وقت آپ کو یہ ثابت کرنا 
ضروری ہے کہ آپ اور آپ کے عملہ نے یہ تربیت مکمل کی 

ہے۔ ثبوت میں سرٹیفکیٹ، لیٹر ہیڈ پر کسی اتالیق کا خط یا تربیتی 

تنظیم کی جانب سے حاضری کا ریکارڈ شامل ہو سکتے ہیں۔ ان 
دستاویزات میں تربیت یافتگان کا نام، حاصل کردہ تربیت، محیط 
عنوانات، جتنے گھنٹے آپ کو تربیت دی گئی تھی اس کی تعداد 

درج ہونا اور اتالیق کا نام اور دستخط ہونا ضروری ہے۔

CPR‏ اور فرسٹ ایڈ سرٹیفکیٹ 
جب بھی مرکز کام کر رہا ہو ایک درست ‏CPR‏ اور فرسٹ 

ایڈ سرٹیفکیٹ کے ساتھ سائٹ پر کم از کم ایک نگراں کا ہونا 
ضروری ہے۔ 

تربیت کس کو حاصل ہوتی ہے؟
نئے معاونین یا متبادل معاونین جو ابتدائی لائسنسنگ آپ کو 

موصول ہوجانے کے بعد شروعات کرتے ہیں انہیں کام پر اپنے 
پہلے چھ ماہ کے دوران نو مطلوب عنوانات میں سے ایک یا زائد 

میں کم از کم 15 گھنٹے کی تربیت مکمل کرنا ضروری ہے۔

یہ تربیت 30 گھنٹے کے ان کے تقاضے کے ضمن میں شمار 
ہوتی ہے۔ معاون کی تربیت کے کل گھنٹوں کو اس وقت کے فیصد 
سے مماثل بنانے کے لیے تناسبی بنایا جا سکتا ہے جتنے وقت وہ 

معاون لائسنسنگ کی مدت کے دوران بر سر ملازمت تھا۔

ہر اس معاون، متبادل اور رضاکار کو جس کا ‎یومیہ نگہداشت میں 
بچوں سے مستقل رابطہ ہوگا یا ہو سکتا ہے اسے پانچ گھنٹے آن 

 Foundations inلائن صحت و سلامتی کی تربیت کی بنیادیں )‏
Health and Safety Training‏( مکمل کرنا ضروری ہے۔ یہ 
کورس یومیہ نگہداشت میں موجود بچوں کی سلامتی اور صحت 
کا تعاون کرنے اور اس میں بہتری لانے کے لیے معلومات اور 

حکمت عملیاں پیش کرتے ہیں۔ 

آپ کی تجدید کی درخواست مکمل کرنا
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متبادل کو 30 گھنٹے کی تربیت پورا کرنا ضروری نہیں ہے 
اگر وہ: 

• �دو سال کی لائسنسنگ کی مدت کے دوران ہر سال 15 یا  	
اس سے کم دنوں کے لیے صرف فراہم کنندہ کے عارضی 
متبادل کے طور پر کام کرتے ہیں )کل ملا کر 30 دن سے 

زیادہ نہیں(۔ 

• �کبھی بھی لگاتار تین دن سے زیادہ فراہم کنندہ کے متبادل کے  	
طور پر کام نہیں کرتے ہیں۔ 

اگر آپ ایک سے زیادہ لائسنس یافتہ یا رجسٹرڈ فیملی پر مبنی 
یومیہ نگہداشت پروگرام چلاتے ہیں تو یومیہ نگہداشت کی متعدد 

سائٹس کے نظم و نسق اور انتظام و انصرام میں آپ کو تربیت 
مکمل کرنا ضروری ہے۔

تربیت کہاں حاصل کریں
تربیتی پروگراموں کے بارے میں معلومات کے لیے نیو یارک 
 Childسٹی کے چائلڈ کیئر ریسورس اینڈ ریفرل کنسورشیم )‏

Care Resource and Referral Consortium‏( کو کال 
کریں۔ آپ تربیتی پروگراموں، بشمول 15 گھنٹے کی صحت و 

سلامتی کی تربیت اور مفت ای لرننگ اور ویڈیو کانفرنس تربیت 
کے بارے میں ‏SUNY‏ ارلی چائلڈ ہوڈ ایجوکیشن اینڈ ٹریننگ 
 SUNY Early Childhood Education andپروگرام )‏

Training Program‏( یا نیو یارک اسٹیٹ کے آفس آف چلڈرن 
 Office of Children and Familyاینڈ فیملی سروسز )‏

Services, OCFS‏( سے رابطہ کر کے بھی معلومات حاصل 
کر سکتے ہیں۔ براہ کرم یقینی بنائیں کہ آپ جو بھی آن لائن تربیت 

 مکمل کرتے ہیں وہ ‏OCFS‏ سے منظور شدہ ہے اور آپ کی
30 گھنٹے تربیت کے تقاضے کے ضمن میں شمار ہو سکتی ہے۔

تربیت کے لیے فنڈز کیسے حاصل کریں
آپ OCFS‏ کی زیر کفالت ایجوکیشنل انسینٹو پروگرام 

)‏Educational Incentive Program, EIP(‏ سے تربیتی 
اسکالرشپ فنڈز کے لیے اہل ہو سکتے ہیں۔ EIP‏ درخواست طلب 

کرنے کے لیے، ‏SUNY‏ ارلی چائلڈ ہوڈ ایجوکیشن اینڈ ٹریننگ 
پروگرام سے رابطہ کریں۔

معائنے
نیو یارک سٹی محکمہ صحت سے )‏Health Department‏( 
سے فیملی اور گروپ فیملی کی یومیہ نگہداشت کے تمام گھروں 

 کے لیے تجدید کا معائنہ انجام دینے کا تقاضا کیا جاتا ہے۔ 
 اس کے علاو، فیملی اور گروپ فیملی کے تمام گھروں کا 
 معائنہ ہر سال کیا جائے گا۔ موصول ہونے والی شکایتوں 

 کے جوابی اقدام میں بھی معائنے انجام دیے جاتے ہیں۔ 
 معائنے کے بعد، فراہم کنندگان کو ایک خط موصول ہوگا 

جس میں معائنہ کے نتائج اور اگر قابل اطلاق ہو تو خلاف 
ورزیوں کو ٹھیک کرنے کے لیے آخری تاریخ شامل ہوگی۔ 

پس منظر کی جانچیں اور فنگر پرنٹنگ
آپ کا پچھلا رجسٹریشن/لائسنسنگ موصول ہونے کے بعد سے 

بحال کردہ کسی بھی نئے عملہ، رضاکاران یا متبادل کو فنگر 
پرنٹ کروانا ضروری ہے۔ گھرانے کے کسی نئے ممبر کا یا 

گھرانے کے جس ممبر کی عمر 18 سال ہو گئی ہو اس کا بھی 
فنگر پرنٹ لیا جائے گا۔

فنگر پرنٹنگ MorphoTrust USA‏ کے ذریعہ فراہم کی 
جاتی ہے۔ شناخت کی مناسب قسمیں اور مکمل کردہ ‏NYS‏ فنگر 

پرنٹنگ سروسز کے لیے معلومات فارم کے ليے درخواست 
 )‏Fingerprinting Services Information Form‏( 

‏)OCFS-4930(‏، جو ‏OCFS‏ کی ویب سائٹ پر دستیاب ہے، 
یقینی طور پر لے جائیں۔

بدسلوکی اور غلط برتاؤ کا ریاست پیما مرکزی رجسٹر
آپ ‎کا پچھلا رجسٹریشن/لائسنسنگ آپ کو موصول ہونے کے 

بعد سے بحال کردہ کسی بھی نئے عملہ، رضاکاران یا متبادل کو 
 Statewide Central Register,ریاست پیما مرکزی رجسٹر )‏
SCR‏( فارم مکمل کرکے جمع کرانا ضروری ہے۔ یہ فارم بورو 

آفس میں جمع کرانے پر فی ملازم ‎$25‏ فیس ہے۔

ادائیگی کی قابل قبول شکلوں میں شامل ہیں:

• مصدقہ چیک 	

• ڈاک یا بینک منی آرڈر 	

• ٹیلرز چیک 	

• کیشیئرز چیک  	
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 New York State Office ofبراہ کرم چیک یا منی آرڈر ‏
Children and Family Services‏ کے نام واجب الادا بنائیں 

اور درخواست دہندہ کا نام شامل کریں۔ نگہداشت طفل پروگرام 
کے رضاکاران یا صلاحکاران یا گھرانے کے ممبران کے لیے 

فیس مطلوب نہیں ہوتی ہے۔

آپ ‎‏گھرانے کے کسی بھی نئے ممبر یا گھرانے کے جس ممبر 
کی عمر ‎18‏ سال ہو گئی اس کے لیے اور‎ ‏پچھلے رجسٹریشن 
کے بعد ‏SCR‏ کے ذریعہ جن کو کلیئرنس نہیں ملا تھا ان کے 

لیے ایک نیا ‏SCR‏ فارم مکمل کرکے جمع بھی کرا سکتے ہیں۔ 
براہ کرم جتنی جلدی ہو سکے یہ فارم جمع کرا دیں۔

 Staff Exclusionعملہ کے استثناء کی فہرست )‏
List, SEL‏(

آپ پر لازم ہے کہ نیو یارک اسٹیٹ کے خصوصی ضروریات 
 Justiceمرکز انصاف )‏‎کے حامل لوگوں کے تحفظ کے لیے ‏

 Center for the Protection of People with Special
Needs‏( سے 30 جون 2013 کے بعد سے بحال شدہ تمام 

نگرانوں اور رضاکاروں کے لیے ‏SEL‏ کی جانچ کا اہتمام کرنے 
کی درخواست کریں۔

فراہم کنندہ یا عملہ کے نام میں تبدیلی
اگر آپ کا نام ‎یا آپ کے ملازمین میں سے کسی کا بھی نام تبدیل 

ہو گیا ہے تو آپ پر لازم ہے کہ:

• �جمع کرائیں اس فرد کے حکومت سے جاری شدہ باتصویر  	
‏ID‏ کی ایک کاپی تجدید کی درخواست کے مواد کے ساتھ۔

• �متنبہ کریں اپنے رجسٹرار کو بذریعہ فون۔ 	

وسائل:
 نیو یارک سٹی محکمہ صحتب

 یورو برائے نگہداشت طفل 
nyc.gov/health/childcare 	
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نیو یارک اسٹیٹ کا آفس آف چلڈرن اینڈ فیملی سروسز )‏OCFS‏(‏ 
ocfs.ny.gov/main/childcare	 

	518-474-9454 		

نیو یارک سٹی چائلڈ کیئر ریسورس اینڈ ریفرل کنسورشیم
 nycchildcareconsortium.org 	

	888-469-5999 		

SUNY‏ ارلی چائلڈ ہوڈ ایجوکیشن اینڈ ٹریننگ پروگرام
albany.edu/earlychildhood 	

	800-295-9616 		

 LiveScan Fingerprinting MorphoTrust USA ‏
)USA لائیو اسکین فنگر پرنٹنگ مارفو ٹرسٹ(

identgo.com 	
	877-472-6915 		

عملہ کے حوالے 
کسی بھی نئے عملہ اور متبادل کو تین حوالے )ایک گزشتہ آجر 
سے اور دو ذاتی( فراہم کرنا ضروری ہے۔ اگر نئے ملازم کے 
پاس گزشتہ پیشہ ورانہ تجربہ نہیں ہے تو انہیں تین ذاتی حوالے 

فراہم کرنا ضروری ہے۔

طبی بیانات
کسی بھی نئے معاونین، متبادلوں اور گھرانے کے ممبران کو 
رجسٹریشن/لائسنس کی اختتامی تاریخ سے پہلے ‎12‏ مہینوں 

کے اندر فریشین کے دستخط کردہ طبی بیانات جمع کرانا 
ضروری ہے۔

http://nyc.gov/health/childcare
http://ocfs.ny.gov/main/childcare
http://nycchildcareconsortium.org
http://albany.edu/earlychildhood
http://identgo.com

