
电子申请指引 (E-Filing Instructions) 

自2020年3月17日（星期二) 起, 作为本部门应对 2019年新型冠状病毒 （COVID-19) 的情况, 

纽约地标保护委员会 (LPC) 暂时对所有许可证接受电邮提交申请 。 

申请表与相关图纸 、照片及其他资料必须一同电邮至 applications@lpc.nyc.gov 。 

请按照以下指引，提交你的电子申请: 

1. 进入 LPC 网站 (https://www1.nyc.gov/site/lpc/index.page ) 並点击申请表 (Forms) 页面

(https://www1.nyc.gov/site/lpc/applications/forms.page) 以选择所需的申请表类型(Standard,
FasTrack, XCNE or Post-approval)。 注意: 每个申请只能填写一份申请表格-
请检查申请表上所说明以确保符合申请资格。

2. 完整填写申请表, 包括所有人士必须的签名及随附的验证起函 (E-Filing Verification Cover
Letter)。

3. 电邮主题上填写 “New Applications” ，发送电子邮件至 LPC (applications@lpc.nyc.gov)
。并附上不超过10mb 已填写的申请表与任何所需的有关文件。

4. 电子邮件内容列出你所有附上的文件。如需要发送超过10mb
的文件，请提供文件传输下载连结。 如果你此时无法传输文件, 你的申请仍将被分配,
LPC工作人员稍后将与你联络，跟进有关文件的电子传输。

5. 提交电子邮件申请后，你将于两个工作日内收到确认电子邮件，并会附上你的 Docket
申请号码与有关许可证审核流程的进一步指引。在递交电子申请后,
如果两个工作日内没有收到确认电子邮件, 请再一次发送你的申请电子邮至

（ applications@lpc.nyc.gov)，并附上你的联络资料，但无需重新附上任何额外的文件。

附加提示

 许可证申请过程中所有其他步骤都应以电子方式进行，包括重新提交图纸及其他资料，以

回应工作人员的清单，任何通信应直接通过电子邮件发送给相关的工作人员。

 许可证批准之后, 相关的公作人员会以电子邮件方式发送 开工纸 (Permit)
与被许可认证的图纸给你, 或向你发送有关文件下载的连结。

 提交到LPC 之前, 图纸上必须印有注册建筑师或工程师的签名与盖章。


